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Propésito de este documento

En este documento se recuerda preliminarmente el producto final de la tarea
docente. Y luego se cuentan dos cosas, como subir las calificaciones para Coor-
dinacién Académica usando IKIAMDB, y cémo hacerse la propia hoja de vida.

1 Produccion Docente

El resultado material de la actividad docente consta de tres notas por alumno.
Esas tres calificaciones se llaman "Primer Parcial", "Segundo Parcial", y "Eva-
luacion Final". Cualquiera de ellas consta de un peso o ponderacion, mas la
lista de las puntuaciones para cada estudiante. Las ponderaciones, cuyo valor
debe estar entre 30.0 y 40.0, deben sumar 100.0 para poder calcular las notas
finales. Los alumnos deben evaluarse con una nota entre 0.00 y 10.00, o sea,
con dos decimales.

Para mayor comodidad del alumnado, cada una de esas tres puntuaciones
deberia serle notificada por correo electrénico a la mayor brevedad posible.

Adicionalmente, también forma parte de las tareas indispensables someter
el acta a Coordinacion Académica. Esto servird para actualizar los expedientes
académicos de los estudiantes y por consiguiente, determinar el conjunto de
asignaturas a las que se podran matricular el proximo semestre. La sumision
del acta de evaluacion de cada curso es el nexo funcional entre un semestre y el
siguiente, culminando la tarea del docente en el semestre actual.



2 Anadir Calificaciones

A continuacion se ilustra la secuencia de pantallas a enfrentarse en el proce-
dimiento de subir las calificaciones. En cualquier situaciéon podemos pulsar Esc
repetidamente para retroceder.

Empezamos.

2.1 Pantalla Inicial

Una vez dados los credenciales, nombre de usuario y clave, nos enfrentaremos a
la pantalla que se muestra en el didlogo de la Figura 1.

cambio de asignatura

pestafia docencia poner calificaciones cambio de grupo

i IAMDE - darn Abvwen: - {oselinucions du inganiarign Eromsterran < minicin 1 dejube de 2018 JH x

Comportamiento 4inimal Grupo GO1 (cada dia de 8.30 a 12.30.)

calificaciones
Go1

9 estudiaries

clases GO1

anuncios

subpestafia biologia pasar lista

mails a estudiantes

material del curso

Figura 1: Pantalla inicial para docentes.

Las &areas académicas que constan en la plataforma son biologia, fisica,
matematicas, quimica y sociales. También existe un area denominada "para-
cadémicas" continente de inglés y cultura fisica. Cada asignatura pertenece
exactamente a una tinica area académica, se trata de una particion.



Seleccién del curso a calificar

e Clic en subpestana area académica (biologia en la Figura 1) cambia de
area.

e Clic en el titulo con la asignatura, grupo y horario cambia de asignaturas
dentro del area.

e Clic en el nombre del grupo (GO01 en la Figura 1) cambia de grupo dentro
de la asignatura. .

Para realizar las calificaciones, clicamos el botén correspondiente de la pantalla
de la Figura 1.

2.2 Primer Parcial

Al tratarse del primer parcial, nos saltamos la ventana de seleccion y procedemos
directamente a la creacién.

2.2.1 Creacion de la primera calificaciéon

Crear una calificaciéon empieza por introducir su peso, didlogo de la Figura 2.

introduccién del peso

marca de activacion

Figura 2: Introduccion del peso del Primer Parcial.



Introducimos un valor entre 30.0 y 40.0, y aplastamos la marca de activacion.

La dependencia funcional del sistema con respecto a esos pesos no se ma-
terializa hasta el dia de la sumision del acta. Se piden en el momento de la
creacién por ser un dato tnico de cada calificacion.

2.2.2 Rellenado de notas de la primera calificaciéon

Una vez aceptada la ponderacion, desaparecerd brevemente esa caja de diadlogo
para dar paso a la lista de estudiantes a calificar, como se muestra en la siguiente
imagen.

ctual boton cerrar
rupo actua
ig P peso actual

0 WRMDE - localhost - Sars Alvares - Cocedinadiors de Ingenieris en Ecosisternas - Primer Parcial - CANTEI/ABR1E Comportaméento Animal Grupe M (Semestle VI lx

Primer Parcial

Angel Dario

Garcia Verdezoto

Guachamin Rosero

Erika Caterine

Adriana Michelle

Hinojosa Reyes

Mendez Romero

Martin Ilya

Nataly Priscila

Ponce Sanchez

Juan Francisco

& estudiantes 55% presentades Bl aprobados

bajar fichero csv mails a los

estudiantes

borrar todas las notas subir fichero csv

Figura 3: Ponemos las notas, o las subimos de csv.

Da igual si para una puntuacion se escribe un punto o una coma. Se guardara
un punto. Las notas se graban automaticamente, no hay que salvarlas. Se puede
cambiar el orden de las columnas arrastrando. Dobleclicando en cualquiera de
las dos primeras accedemos a la ficha con la informacién publica del estudiante
en cuestion.



Es posible introducir las notas en la misma ventana de la Figura 3. Sin
embargo, el uso habitual pasa por descargar el archivo csv para poder editarlo
en local en un entorno mas familiar, con el editor que tengamos instalado para
ese tipo de ficheros. Se descarga sin preguntar dénde, es decir, en la carpeta
temporal. De igual forma, una vez editado y salvado, podemos subirlo de nuevo
con el botén indicado. Hay que prestar atencion en rellenar exactamente la
columna "nota" en el fichero local.

2.2.3 Publicaciéon de las calificaciones

Una vez cargadas todas las notas, se recomienda fuertemente el empleo del botén
correspondiente para notificarlas a los estudiantes por correo electrénico, botén
publicar en el didlogo de la Figura 4.

5% KLAMDE - locathost - Sara Abvarez - Coosdinadora de Ingeniesia en Ecosistemas - Primer Parcial - CANTGO/ABR1B Comportamiento Animal Grupo 01 (Semestre Vi) *

Primer Parcial

Angel Dar
Garcia Verdezoto Erika Caterine

Guachamin Rosero Adriana Michelle

Hinojosa Reyes Martin Ilya

Mendez Romero Nataly Priscila

Ponce Sanchez Juan Francisco

Oostudiantes  S5%prosentados 0% aprobados.

botén publicar
Figura 4: Botén publicar.

Ese botén se rige por las reglas siguientes:

e Si se clica habiendo menos de una cuarta parte de las calificaciones, se
rechaza el clic con un mensaje informativo.

e Habiendo un minimo de la cuarta parte, cuando se clique el botén publicar
se pedird confirmacion para enviar los correos electrénicos a los estudian-
tes.

e En caso de confirmacion aceptada se mandaran mensajes a todos los estu-
diantes. Se notificara a todos ellos. Incluso los no calificados, comunican-
doles su regtistro como no presentado.



e Una vez publicadas, el icono del botén se mostrara en verde. Eso indica
permanentemente que esas notas ya han sido publicadas. Y como conse-
cuencia, cualquier nueva modificacién serd notificada autométicamente a
los estudiantes implicados. Es decir, hay que ir con cuidado. Clicamos
publicar cuando creamos razonablemente que las calificaciones no van a
ser modificadas posteriormente.

e En aras al prestigio personal e institucional, el botén de publicar sélo
deberia ser usado una vez, al finalizar la subida de los datos.

2.3 Siguientes Calificaciones

En la pantalla principal clicamos calificaciones, como antes. Ahora en cambio,
aparece el didlogo de la Figura 5.

revision notas primer parcial

Wi Calificach de G . Animal Grupe GO (cada dia de 8.302 12.30.) b4

Primer Parcial
30%

Elije qué calificaciones deseas cambiar o crea una nueva.

nueva calificacion

Figura 5: Didlogo seleccion de calificaciones.

Le damos a nueva calificacién, aparece de nuevo la introduccién del peso
como la de la seccién 2.2.1.

Los procedimientos siguientes para el segundo parcial y la evaluacién final
son andalogos al detallado para el primer parcial. Para la evaluaciéon final no
obstante, no se pedird valor de peso, asumiendo el complemento a cien de la
suma de los dos primeros pesos. La posibilidad de cambiar esas ponderaciones
se mantiene a lo largo de todo el curso, y por tanto, es posible que el usuario



docente haga modificaciones de forma que la suma sea incorrecta, es decir, que
no sume cien. Eso no representa ningin inconveniente puesto que como se ha
dicho, los pesos pueden cambiarse en cualquier momento.

La posibilidad de consultar las calificaciones finales, y por consiguiente de

someter el acta, solo serd factible si esa suma es correcta.

2.4 Sumision del Acta de Evaluacion

En la pantalla inicial le damos a calificaciones. Ahora el selector nos mues-
tra tanto la posibilidad de modificar cualquier nota como la de consultar las
calificaciones finales, Figura 6.

¥4 Calificaciones de Comportamiento Animal Grupo GO1 (cada dia de 8.30 3 12.30.) x

Evaluacion Final
Primer Parcial 40%
30%

Segundo Parcial

30% Calificaciones
Finales

Seleccione qué calificaciones desea cambiar o acceda las puntuaciones finales.

Figura 6: Seleccion de las calificaciones finales.

Clicamos en el boton "Calificaciones Finales". La ventana reaparecerd con
las notas finales calculadas.

Como resulta evidente en la Figura 7, las puntuaciones finales tienen un sélo
decimal, calculado a partir de los parciales con exactamente dos decimales. Esto
puede producir pequenas discrepancias con los editores de hojas de célculo que
usan todos los decimales posibles en sus calculos.

Las calificaciones finales no se pueden modificar, se muestran en modo lec-
tura. No obstante, mientras el acta no haya sido sometida existe la posibilidad
de corregir cualquier puntuaciéon dada con anterioridad.



%% IKIAMDE - locathost - Sara Ahvaeer - Coordi de

Ccajas Solorzano

Angel Dario

Garcia Verdezoto

Erika Caterine

Guachamin Rosars

Adriana Michells

Hinojosa Reyes

Martin Ilya

Mendez Romero

Mataly Priscila

iento Animal - Primer Semestre 2018

S estudiantes

acta en pdf

someter acta

Figura 7: Accién someter el acta de evaluacidn..

Esto es, si frente a la pantalla de la Figura 6 el docente considera oportuno
realizar alguna modificaciéon de ultimo momento, puede atn abrir de nuevo
cualquiera de las calificaciones anteriores para realizar los cambios deseados. Si
se diera este caso, y teniendo en cuenta que como se ha dicho preceptivamente
las notas deberian estar ya publicadas, es muy probable que estas modificaciones
de ultima hora envien correos a los alumnos implicados, para lo cual se pedira
confirmacién.

El hecho de modificar las notas o los pesos de algun parcial quedara efecti-
vamente reflejado en las calificaciones finales. Ahi hay tiempo para decidir.

2.4.1 Consulta del acta a someter

Si en la pantalla de la Figura 7 clicamos al botén ver pdf se descargaré el
archivo con el acta de evaluaciéon en el directorio temporal, y se abrird con el
visualizador de pdfs que tengamos instalado en nuestro sistema, ofreciendo un
aspecto parecido al de la Figura 8

En ese estado también hay que tomarse tiempo puesto que lo que se observa
en la Figura 8 es el contenido final del archivo pdf que debe ser sometido a
Vicerectorado Académico.

Cuando os parezca correcta el acta de vuestras calificaciones, podéis clicar en
el boton de sumision de la Figura 8. Se trata de un procedimiento irreversible.
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92 IKIAM UNIVERSIDAD REGIONAL AMAZONICA

Acta de Evaluacién
CAN7G01/ABR18 - Semestre VII
Comportamiento Animal
Primer Semestre 2018

Profesora Sara AWSI’EZ

Estudiante | Apelidas [Momres Pi [ F2 [EF [ cF
1719183053 |Cajas Solorzano |N|0EI Darig. 400 (400|800 [ 56
0604037588 |Garcia verneznin ETka Catenne 900 | 500 | BOO | 74
1724144200 Rosero Adriana Michelle 500 (600|600 74
1725149373 |Hinolosa Reyes |Miﬂn Iya 600 (7.00 | 600 [ 7.1
0105526743 |Mend=z Romerg ha’a\\r Priscla 500 [E00 | 800 [ 74
1600476213 [Ponce Sanchaz Juan Franclsco 500 (000 | B00 ([ B3
1003637954 [Reyes Onega (Grace Carolina 10.00 8.00
Rueda Semang \icior Alberto
1724242894 |Tomes Capeio Tamia Camila 10.00

Erimer Parcial (F1)30% - Segundo Parcal (PZ) 30% - Evaliacion FInal (EF) 40%
Callficaciones FNGies CF = 0.3 P1+ 0.3 P2+ 04EF

En Tena. a 24 de de agosto de 2018,

Dra. Sara Alvarez Solas
1758474808

Figura 8: Archivo pdf con el acta de evaluacion..

Por eso, se os pedira confirmacion.

2.4.2 Sumisién

Como se ha dicho, la sumision no se puede cancelar. Se trata de una accién que
s6lo puede hacerse una vez por cada curso impartido. Un proceso irreversible.
En la Figura 9 se muestra la confirmacién que el sistema solicita al usuario
docente antes de cerrar el curso.

Si efectivamente se confirma la sumision (botén enviar actal), habremos
acabado nuestro encargo docente con respecto a este grupo.

Es decir, enviar el acta significa cerrar el curso, puesto que es la ultima
acciéon que se requiere de los docentes durante el periodo académico por parte
de la plataforma.

Es importante que los profesores pasen a firmar el acta impresa en papel
por Coordinacion Académica. Para facilitar esta accion se ha habilitado la
posibilidad de imprimirla por si mismos. Y asi, poder firmarla y hacérsela
llegar.
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Figura 9: Confirmacion de la sumision del acta a secretaria.

El mensaje de enhorabuena que nos da el sistema en este momento depende
de lo agiles que hayamos sido para corregir. Aquellos profesores que corrijan
rapidamente recibirAn un mensaje como el de la Figura 10.

Figura 10: Enhorabuena a docentes.

Por supuesto, la amabilidad del tercer parrafo de ese mensaje se va antipa-
tizando a medida que el docente tarde mas en cerrar el curso.

2.4.3 Actas sometidas

Una vez cerrado el curso, clicando en calificaciones obtenemos tan solo la copia
del acta, en blanco y negro, que indica que hace referencia a un tiempo pasado.
Ahora, en la parte inferior del acta, se muestra el instante del envio, Figura 11.

12



Cajas Solorzano

i IKIAMDB - localhost - Sara Alvarez - Coordinadora de Ingenieria en Ecosistemas - Acta de Evaluacién de Comportamiento Animal - Primer Semestre 2018

Angel Dario

Garcia Verdezoto

Erika Caterine

Guachamin Rosero

Adriana Michelle

Hinojosa Reyes

Martin Ilya

Mendez Romero

Nataly Priscila

Ponce Sanchez

Juan Francisco

Reyes Ortega

9 estudiantes

Enviada a Coordinacion Académica viernes 27 de julio de 2018 a las 20.00

Figura 11: Consulta de acta ya enviada.

Grace Carolina
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3 Hojas de Vida

Es conveniente disponer de las hojas de vida de todo el profesorado en un
formato que permita ser abordado por consultas estadisticas. Por ello, todos
los docentes deben introducir su curriculum en el servidor. Como compensacion
por el esfuerzo, dispondran de un formato compacto que podran descargar en
cualquier momento. Ese formato consiste en un archivo pdf, mas una carpeta
con los respaldos de los items que se hayan subido a la plataforma.

3.1 Acceso a la hoja de vida personal

El contenido de las hojas de vida se guarda asociada a la persona, y por con-
siguiente se accede a ella a través de la ficha personal como docente.

Si en la pantalla inicial clicamos la pestana gestion, tendremos disponible
muchos datos que a cualquier persona, profesores, alumnos, o administrativos,
puede interesar.

El acceso a la informacion propia pasa por la subpestana docentes, indicada
en la Figura 12.

subpestafia docentes
pestaria gestion

apellidos drea

Pablo Sant...| Jarrin Val...| Matemiticas| Eatadistica y Probi
Rocio Jiménez guimica Quimica Inorghnica y Quimica Ge...| zocic.jimene:...
Roldan Torres Gut...| Biologia Microbiologia, Microbiologia y ...| roldan.torres...

Ruth Magda...| Lopez Ulloa Fisic Geoquimica, Balance de Masa y E...| ruth.lopezfik...

Saulo Luis Da Silva fuinica Bioquimica I, Bicquimica I, Bio...| saulo.dasilva...

Sonia Sislema Biologia Microbiologia, Biologia I, Biol...| =onia.=

desplazamiento calendario académico

Figura 12: Pestana principal gestion.

Podemos dobleclicar sobre cualquier docente de la lista para acceder a su
informacién publica.

En la pantalla de la Figura 12, clicamos en el item seleccionado por defecto,
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que debe corresponderse con nosotros mismos. Para acceder a la hoja de vida
hay que pasar por la ficha personal como docentes. Eso produce la aparicion de
nuestros datos, Figura 13.

' IKIAMDE - Carles Franquess - Aseser de Recterada - Sus datos B

j CCVEN | 758592230 nombre habitual [EIatE
| nombre segundo nombre _
| ovelicos EETTTETN ERTON

i

[l carles. franquesa@ikiam. edu.ec niess _
[QJILW 1cién Operativa y Estadistica e gl 72412645

nacionalidad JEEELE=RE nacimiento _

R areas exist... ] [areas de1 p...
disponibilidad ==l horas semana —

Biologia W Matemsticas
Fisica

- celuiar [N 2w RS tRS

fabonicn

ASIGNATURAS HOJA DE VIDA

cursos del docente

acceso ala hoja de vida
carpeta personal

prevision futuros atributos

Figura 13: Informacién relativa al docente.

Clicamos en el boton correspondiente a nuestra hoja de vida, y accedemos
a su edicién.

3.2 Edicién de la hoja de vida

El formato institucional para las hojas de vida en nuestra Universidad establece
siete secciones. Datos personales, instrucciéon, experiencia laboral, capacitacion
especifica certificada, conocimiento de idiomas, publicaciones y participacion en
proyectos de investigacion.

En la interfaz del sistema, cada una de estas secciones viene implementada
en una pestana del didlogo principal de los curriculums.

La primera seccién contiene los datos personales del docente. Su interfaz
tiene aspecto de formulario. Las otras seis restantes se implementan en tablas.

Funciones activas en todas las pestanas

Independientemente de la pestana seleccionada, y por tanto situados en el marco
del dialogo principal, se dispone de dos botones que pueden ser ttiles mientras
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se edita cualquiera de las secciones, Figura 14.

e El botén de crear pdf permite al usuario docente la creacion y visualizacion
de su hoja de vida con los datos que se hayan introducido en el sistema
en cada momento. Eso incluye la fotografia que el docente puede haber
cargado anteriormente en su ficha de docente, que aparecera en su caso en
la cabecera del archivo. Se descarga en la carpeta temporal y se abre con
el visualizador por defecto que tenga instalado nuestro sistema operativo.

. Experiencia laboral |4. Capacitacién ey

Franquesa Niubo, Carles 1758592230

ORCID Teléfono fijo
Research Gate — Celular
Fecha de nacimiento  FL:JEeIptlL] TR E B es. franquesa@ikiam. edu.ec
Nacionalidad Mail personal
Provincia NN Direccion domic...
ciucad I

descargar carpeta de respaldos

crear pdf

Figura 14: Didlogo hojas de vida.

e El botén de descargar la carpeta de respaldos puede servir en casos ex-
cepcionales cuando se desee disponer de toda la informacién relativa a
la hoja de vida en archivos locales. Su activacién provocara la creacion
de una carpeta en nuestra computadora con los respaldos clasificados por
secciones.

3.2.1 Datos Personales

Se trata del formulario de la Figura 14. Los datos disponibles en el sistema se
rellenardn autométicamente. Las referencias a internet con valor valido sirven
de enlaces a donde apunten.
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Funciones activas en todas las pestanas excepto la primera

Las secciones de la 2 a las 7 de las hojas de vida se representan en tablas. Por
esa razon, todas ellas disponen de los dos botones béasicos para anadir y eliminar
items, Figura 15. Se observa que el botén de nuevo item estard siempre activo
mientras el de borrar item seleccionado estara inhibido siempre que no haya
seleccion. Para seleccionar un item se debe clicar en cualquier de sus columnas.

nota informativa de la seccién

w5 Esta a5 I hoj dievids que on A consta sobee 8, Corter .

n[3. Experiencia laboral |4. Capacitacién 3

Profesional Dr. en 72412645
{Tercer Investigacién

Maestria

Doctorado

subir csv nuevo item

borrar item seleccionado bajar csv

Figura 15: Didlogo seccién "Instruccion”.

Como se ha descrito para las calificaciones en la Seccion 2.2.2 de la pagina 6,
es posible introducir los valores de los nuevos items desde la misma ventana de
la Figura 15. Sin embargo, el uso habitual pasa por descargar el archivo csv para
poder editarlo en local en un entorno mas familiar, con el editor que tengamos
instalado para ese tipo de ficheros. En este caso el archivo se correspondera
con cada una de las secciones de la hoja de vida. Se descarga sin preguntar
doénde, es decir, en la carpeta temporal. De igual forma, una vez editado y
salvado, podemos subirlo de nuevo con el botén indicado. Trabajando de esa
forma tenemos la ventaja de poder trabajar sin internet, ademas de poder elegir
el editor que nos resulte més cémodo.

Si con todo, nos decidimos a usar la interfaz del sistema, entonces debemos
saber que cada item estd compuesto por tantas celdas como columnas tenga la
seccion. Para las celdas que se suponen deben tener un contenido mas breve,
como nombres de instituciones o en general celdas que se rellenen con unas
pocas palabras, el sistema permite al usuario editar directamente en la celda,
Figura 16.
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Maestria

Doctorado

Figura 16: Rellenado en tabla de celda de linea simple..

Si por el contrario el contenido es previsiblemente multilinea, entonces el
sistema abre un didlogo adicional para la introduccién de parrafos completos,
Figura 17.

texto descriptivo de la especializacién
para el item seleccionado.

Maestria

Doctorado

Figura 17: Didlogo adicional para celdas multilinea..

Adicion y visualizaciéon de respaldos

Todas las tablas correspondientes a estas seis tltimas secciones tienen en comun
dos columnas. La primera y la dltima. En la primera se muestra el nimero de
item. Esa es la columna que usaremos para cargar los respaldos en la plataforma.
En algunas secciones la carga de respaldos es requerida. Ello viene indicado en
la nota informativa de la seccion sefialada en la Figura 15 de la pagina anterior.

Para anadir un respaldo a un item hay que clicar en su primera columna.
Eso abrird una caja de didlogo mediante el cual podremos seleccionar el archivo
deseado, cualquiera que sea su formato, Figura 18.
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5t 5t €5 s hojs e vids que el 5 Escriba archivo de respaldo, tem 1 seceién Instruceién x

Look In: €0S (C:) H E

3 savc CIMsocache O tmp
[J$Recycle.Bin Joctave O Tramits
[J$SysReset Jold_Tramits Cusers

itacién Iy

i CJArchivos de programa OO perfLogs Cwamp

il Cbarra I photoshop CIwindows

[ Boot Oprogramacion 3 xampp
Maestria | CJConfig.Msi JProgrambata DO bootmgr

O Documents and Settings O python27 [ BooTNxT

I Dropbox CIpython34 [ HaxLogs . txt
Docterado | [Sesupport CIRecovery [ hiberfil.sys
CProgram Files Cservidor D pagefile.sys
CJProgram Files (x86) Clsglite [ purga.bat

[ ikiamdb 1 SRI-DIMM [ swapfile.sys

O Intel [Jsystem Volume Information

« Il I >

File Name: I

Fites of Type: | ]

Figura 18: Didlogo seleccidon archivo respaldo.

Y también relacionada con la primera, la tltima columna contiene una infor-
macion binaria. Valores posibles son "ok" o ausencia de valor. Significa que el
item en cuestion estd respaldado. Es decir, que se ha subido algun archivo con
anterioridad que certifica la informacién que en el item se anuncia, Figura 19.

. Exta s 1a hoja e vica et om KLAR conies obre i, Caries -

1. Datos perscnales | Inst on | 3. Experiencia laboral Capacitacidn ey

Los niveles deben ser profesional, maestria y doctorado.

Haestria

Doctorado

botoén ver repaldo indicador item repaldado

Figura 19: Botdn ver respaldo e indicacion de su eristencia.

Asimismo, cuando el item seleccionado tiene respaldo, aparece en el marco de
la pestana el botén ver respaldo. Se puede observar en la Figura 19 al lado de los
botones csv. Se trata pues de una redundancia, puesto que el botén se mues-
tra en pantalla exactamente cuando la dltima columna del item seleccionado
contenga el valor "ok".

19



Clicando en ese boton descargaremos el archivo correspondiente y se inten-
tard abrir con algin programa capaz de hacerlo en nuestro sistema. Si no existe
tal programa se producird un error. Por ello conviene guardar los archivos de
respaldo en formatos conocidos, como pdf, doc, etcétera. Asi podremos asegurar
abrirlo desde cualquier computadora ademas de la nuestra.

3.2.2 Imstruccién

Los valores de la primera columna de la seccion "Instruccion" deben ser los
que se contemplan en la Figura 19, o sea profesional (terner nivel), doctorado
y maestria, pudiéndose repetir tantas veces como se desee. En esta seccion se
espera que al menos el titulo de més alto nivel sea respaldado.

3.2.3 Experiencia Laboral

Las columnas de esta tercera pestana contienen fechas de inicio y fin para cada
item. Como se indica en la nota informativa, hay que rellenar las fechas en
formato dd/mm/aaaa. Ademés, las secciones que contengan fechas seran or-
denadas sisteméaticamente por orden descendente de fecha final. Eso puede
provocar confusiones en el momento de rellenar los items, especialmente si no
se rellenan ordenadamente.
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